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НАКАЗ
19.08.2019








№172
Про функціонування гімназії

у 2019/2020 навчальному році 

Відповідно до законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН 5.5.2.008-01), Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684, зі змінами від 09.10.2018, рішення виконавчого комітету Харківської міської ради від 12.06.2019 № 430 «Про організацію обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів», наказів Департаменту освіти Харківської міської ради від 24.07.2019 № 200 «Про підготовку та організований початок 2019/2020 навчального року в закладах освіти системи дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти міста Харкова», з метою створення належних умов для організованого початку 2019/2020 навчального року в Харківській гімназії №116 та забезпечення рівного доступу дітей і учнів до якісної освіти

НАКАЗУЮ:

1. Організувати у 2019/2020 навчальному році освітній процес за затвердженими навчальними планами. 

2. Навчальні заняття організувати за семестровою системою:

І семестр - з 02 вересня по 27 грудня 2019 року

ІІ семестр - з 13 січня до 29 травня 2020 року

3. Провести канікули протягом року:

осінні з 28 жовтня по 03 листопада 2019 року;

зимові з 28 грудня  2019 року по 12 січня 2020 року;

весняні з 06 квітня по 12 квітня 2020 року.

4.   Навчальний день починати з зустрічі учнів класними керівниками. Вхід учнів до приміщень гімназії з 800 год.

5.    Починати заняття – о 8 год. 30 хв.

6.    Затвердити розклад дзвінків (додаток).
7.  Встановити перед першим уроком попередній дзвінок. По закінченні уроку учитель та учні виходять з кабінету. Класні керівники та вчителі під час перерв чергують на поверхах і забезпечують порядок, дисципліну учнів, а також несуть відповідальність за здоров’я дітей на всіх перервах.

8.  Прибирання кабінетів, закріплених ділянок двору та приміщень проводити щоденно. Генеральне прибирання проводити  щоп’ятниці та наприкінці кожної чверті.

9. Учитель, який веде останній урок, виводить дітей цього класу до роздягальні та з приміщення гімназії.

10. Час початку роботи кожного вчителя – за 15 хв. до початку свого першого уроку. Чергування вчителів починається за 30 хв. до початку занять і закінчується через 30 хв. після закінчення останнього уроку.
11. Час початку роботи кожного вчителя в канікулярний період (осінні, зимові, весняні та літні канікули) починається о 9.00.
12. Класоводи 1-4 класів зобов’язані зустрічати учнів свого класу у вестибюлі перед початком занять за 15 хвилин. 

13.  Дані про зарахування та вибуття учнів у класний журнал вносити лише класному керівнику на підставі наказу директора гімназії. Виправлення оцінок у класному журналі забороняється.

14. Категорично забороняється відпускати учнів з уроку.

15. Заняття в спортивних залах, навчальних майстернях, актовій залі, допускається лише за розкладом, затвердженим директором гімназії. Предметні гуртки, індивідуальні заняття, робота факультативів проводиться за розкладом, затвердженим директором гімназії.

16. Позакласні заходи проводити за погодженням з директором. 
17.  Закріпити в кожному навчальному кабінеті за учнями постійне робоче місце (з метою збереження меблів).

18.  Не допускати до уроку учнів у верхньому одязі, без змінного взуття.

19.  Усім учителям забезпечити прийом і здачу навчального кабінету між уроками протягом всього навчального року. За збереження навчального кабінету і того обладнання, що в ньому є, несе повну відповідальність (в тому числі матеріальну) учитель, який працює в цьому приміщенні.

20. Всім учителям забезпечувати протягом робочого дня належний санітарно-гігієнічний стан кабінетів, здійснювати провітрювання та вологе прибирання.

21. Паління педагогічних працівників, технічного персоналу та учнів в приміщенні і на території  гімназії категорично забороняється.

22.  Ведення щоденників вважати обов’язковим для кожного учня, крім учнів 1-х  класів.

23.  Класні керівники, вихователі ГПД, класоводи супроводжують дітей до їдальні, присутні під час сніданку дітей, а також забезпечують порядок. Учні чергового класу також слідкують за порядком в їдальні під час перерв.  

24. Сторонні особи не допускаються на уроки без дозволу директора гімназії.

25. Категорично забороняється проводити заміну уроків за домовленістю між вчителями без дозволу адміністрації гімназії.

26. Вихід на роботу вчителя або будь-якого співробітника після хвороби можливий лише за наявністю листка непрацездатності.

27. Проведення екскурсій, походів, виходів з дітьми в театр, парки тощо дозволяється лише після видання наказу директора гімназії.

28. Відповідальність за життя та здоров’я дітей під час проведення  заходів несе  вчитель або будь-який інший співробітник гімназії, який призначається наказом директора.

29. Покласти відповідальність на вчителів, класних керівників, вихователів ГПД за охорону життя та здоров’я дітей під час їх перебування в приміщенні школи, на її території під час прогулянок, екскурсій, при проведенні позакласних заходів тощо.
30.  Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ХГ№116
О.В. Бугакова
З наказом ознайомлені:
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