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	ХАРКІВСЬКА ГІМНАЗІЯ № 116 

ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ


	
	
	


НАКАЗ

01.10.2019









№250
Про організацію роботи пункту 

безпечного розміщення населення у разі 

виникнення надзвичайних ситуацій на базі гімназії
Відповідно до ст.ст. 36, 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», п.п.20, 21, 22  «Порядку проведення евакуації населення у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.10.2013 № 841 (із змінами,  внесеними   згідно з   Постановою Кабінету Міністрів України № 905 від 30.11.2016), розпорядження Харківського міського голови від 03.09.2014 № 80 «Про створення міської та районних у місті комісій з питань евакуації», з метою належного забезпечення проведення комплексу заходів щодо організованого вивезення  (виведення) населення із зон можливого негативного впливу надзвичайної ситуації техногенного та природного характеру і розміщення його поза зонами дій вражаючих факторів джерел надзвичайної ситуації у разі виникнення безпосередньої загрози життю та заподіяння шкоди здоров'ю населення
НАКАЗУЮ:

1. Для організації  роботи  пункту безпечного розміщення (ПБР) призначити  відповідальних осіб у складі:

· начальник   пункту безпечного розміщення (ПБР) – Зубчик В.А., вчитель предмету «Захист Вітчизни;

· заступник    начальника пункту безпечного розміщення (ПБР) –  Даніліна В.В., заступник директора з господарчої частини;

· група  зустрічі, приймання та тимчасового розміщення евакуйованого населення – Деркач С.А., Стежка С.А.,  Дудукало О.М., учителя фізичної культури;
· відповідальний  за медичний пункт – Стоянович М.Є., медична сестра;

· відповідальні  за кімнату матері та дитини – Котляревська Н.П.,                 Лисенко Н.В., вчителя початкових класів;

· відповідальний  за «стіл довідок»  – Чистякова Н.В., секретар.


2. Затверди календарний структуру, план, штатно-посадовий список (Додаток 1-4)

3. Затвердити інструкцію щодо організації роботи пункту безпечного розміщення у разі виникнення надзвичайних ситуацій, розташованого на базі гімназії (Додаток 5).


3. Затвердити обов`язки посадових осіб (Додатки 6-11).


4. Затвердити Положення про пункт безпечного розміщення (ПБР) еваконаселення, розташованого на базі гімназії (Додаток 12).


5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор Харківської гімназії №116                                            О.В. Бугакова
З наказом ознайомлені:

	Зубчик В.А.
	Деркач С.А.
	Стежка С.Г.

	Дудукало О.М.
	Стоянович М.Є.
	Котляревська Н.П.

	Лисенко Н.В.
	Даніліна В.В.
	Чистякова Н.В.


	
	
	


Касперчук

Додаток №1 до наказу ХГ №116

від          2019 №                            

Організаційна структура ПБР








Додаткові сили та засоби 
служб району


Директор ХЗОШ № 129


Н.П. Романенко

Додаток №2 до наказу ХГ №116

від              2019 року

ШТАТНО–ПОСАДОВИЙ СПИСОК
особового складу пункту безпечного розміщення
Харківської гімназії №116 

Харківської міської ради Харківської області

	№ з/п
	Посада
	ПІБ
	Примітка

	1
	Начальник  пункту безпечного розміщення (ПБР)
	Зубчик В.А.
	

	2
	Заступник начальника пункту безпечного розміщення (ПБР)
	Даніліна В.В.
	

	3
	Спеціалісти групи  зустрічі, приймання та тимчасового розміщення  (ПБР)
	Деркач С.А.
Стежка С.Г.

Дудукало О.М.
	

	4
	Відповідальний за медичний пункт
	Стоянович М.Є.
	

	5
	Відповідальні за кімнату матері та дитини
	Котляревська Н.П.
Лисенко Н.В.
	

	6
	Відповідальний за «Стіл довідок»
	Стоянович М.Є.
	


Додаток №3 до наказу ХГ №116

від              2019 року
КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН

дій адміністрації  ПБР

Харківської  гімназії №116 Харківської міської ради Харківської області

	№ з/п


	Найменування заходів
	Відповідальний виконавець
	Тривалість заходів
	Час на виконання

	
	
	
	
	Хвилини
	Години

	
	
	
	
	10
	20
	30
	40
	50
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	При отриманні сигналу (розпорядження) на розгортання ПБР

	1
	Оповіщення та збір  адміністрації ПБР:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- у робочий час
	Чистякова Н.В.
	0.40 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- у неробочий час
	Черговий школи
	1.30 год. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Уточнення складу ПБР та функціональних обов`язків
	Даніліна В.В.
	0.30 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Встановлення зв`язку з районної евакуаційної комісією
	Зубчик В.А.
	0.10 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Обладнання робочих місць ПБР
	Зубчик В.А.

Даніліна В.В.

Деркач С.А.
Стежка С.Г.

Дудукало О.М.

Котляревська Н.П.

Лисенко Н.В.

Стоянович М.Є.

Чистякова Н.В.
	1.00 год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Організація охорони громадського порядку
	Даніліна В.В.
	1.00 год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Доповіді  відповідальних ПБР про готовність до роботи
	Даніліна В.В.

Деркач С.А.

Стежка С.Г.

Дудукало О.М.

Котляревська Н.П.

Лисенко Н.В.

Стоянович М.Є.

Чистякова Н.В.
	0.10 год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Організація чергування на ПБР
	Зубчик В.А.
	1.00 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Доповідь начальника ПБР  голові евакуаційної комісії про готовність  до роботи
	Зубчик В.А.
	0.10 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	При отриманні сигналу (розпорядження) на прийом еваконаселення

	1
	Збір адміністрації ПБР та отримання завдання
	Зубчик В.А.
	0.30 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Встановлення зв`язку з районною евакуаційною комісією 
	Зубчик В.А.
	0.10 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Зустріч та розміщення співробітників медичної служби
	Даніліна В.В.
	0.30 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Організація охорони громадського порядку та регулювання руху
	Даніліна В.В.
	1.00 год.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Прийом евакуйованих, розміщення їх на ПБР
	Деркач С.А.

Стежка С.Г.

Дудукало О.М.


	4.00 год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток №4 до наказу ХГ №116

від              2019 року
Список

телефонів для оповіщення адміністрації ПБР

	№ з/п
	Посада
	ПІБ
	№№ телефонів

	
	
	
	В робочу годину
	В не робочу годину

	1
	Голова адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради – голова комісії тегногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій району (КТЕБ та НС)
	Котковський В.Р.
	702-09-11
	

	2
	Заступник голови адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради – голова тимчасової районної  евакуаційної комісії 
	Борисенко М.В.
	725-29-90
	0507530000

	3
	Черговий адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради
	
	725-29-99
	

	4
	Начальник  приймального евакуаційного пункту ПБР
	Зубчик В.А.
	702-80-35
	0679133437

	5
	Заступник начальника приймального  евакуаційного пункту  ПБР
	Даниліна В.В.
	702-80-35
	0961194049

	6
	Спеціаліст групи  зустрічі, приймання та тимчасового розміщення  ПБР
	Деркач С.А.

Стежка С.Г.

Дудукало О.М.
	702-80-35
	0680908908

0669518085

0660338413



	8
	Відповідальний за медичний пункт
	Стоянович М.Є.
	702-80-35
	0955592716

	9
	Відповідальний за кімнату матері та дитини
	Котляревська Н.П.

Лисенко Н.В.
	702-80-35
	0667061957

0506690398

	10
	Відповідальний за «Стіл довідок»
	Чистякова Н.В.
	702-80-35
	0503007066


Додаток №5 до наказу ХГ №116

від              2019 року
ІНСТРУКЦІЯ

щодо організації роботи пункту безпечного розміщення у разі виникнення надзвичайних ситуацій, розташованого на базі ХГ №116
Пункт безпечного розміщення (далі ПБР) постраждалого населення створюється розпорядженням голови райради на базі громадських закладів, що розташовані поблизу (кінотеатри, клуби, школи та ін.).


ПБР розгортаються тільки у мирний час при загрозі або виникненні надзвичайної ситуації природного або техногенного характеру, за розпорядженням голови адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради, вказівки голови комісії техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій району (далі КТЕБ та НС), голови тимчасової районної евакуаційної комісії 

Основні завдання пункту безпечного розміщення

а) у режимі повсякденної діяльності:


- планування заходів і підготовка до дій по організованому прийому населення, яке виводиться із зон надзвичайних ситуацій (можливих надзвичайних ситуацій);


- розробка необхідної документації;


- завчасна підготовка приміщень, інвентарю, засобів зв’язку і т.д.;

-навчання адміністрації ПБР із прийому та розміщенню постраждалого населення;

- практичне відпрацьовування   питань   оповіщення,  збору  та функціонування адміністрації  ПБР під час навчань та тренувань;

-участь у навчаннях, тренуваннях та перевірках, що проводяться вищим керівництвом евакуаційних органів;  

б) у режимі надзвичайної ситуації:

- повне розгортання ПБР, підготовка до прийому та розміщення населення;

- організація обліку та розміщення населення, що прибуває;

- встановлення зв’язку з тимчасовою районною евакуаційною комісією;

- організація першочергового життєзабезпечення населення;

- інформування про обставини, що склалися, людей,  що прибувають на ПБР;

-надання доповідей про хід прийому та розміщення населення в тимчасову районну евакуаційну комісію.

Склад   пункту безпечного розміщення
1. Начальник пункту безпечного розміщення – 1 чол.

2. Заступник начальника пункту безпечного розміщення – 1 чол.

3. Група зустрічі, приймання та тимчасового розміщення населення – 2 чол.

4. Відповідальний за медичний пункт – 1 чол.

5. Відповідальний за кімнату матері та дитини – 1 чол.

6. Відповідальний за «Стіл довідок» - 1 чол.

Адміністрація ПБР призначається наказом керівника об’єкту, на який покладено відповідальність за розгортання ПБР. Організаційна структура ПБР - додаток № 1.

Для функціонування ПБР додатково виділяються:

для забезпечення охорони громадського порядку та регулювання руху в районі розміщення - 2 співробітника від Шевченківського районного відділу поліції ГУНП в Харківській області;

для обліку та контролю розміщення населення – 1-2 спеціаліста групи контролю розміщення населення у безпечному районі від тимчасової районної евакокомісії;

для організації харчування та забезпечення населення необхідним речовим майном  - 1 представник від служби транспортного, харчового та речового забезпечення району.

Вказані додаткові сили надаються згідно з  Планом евакуації населення Шевченківського району міста Харкова на мирний час.

Організація роботи пункту безпечного розміщення
Керівник об’єкту, на базі якого розгортається ПБР, організує розробку документів, матеріально - технічне забезпечення,  необхідне для функціонування ПБР, практичне навчання адміністрації та несе особисту відповідальність за готовність ПБР до прийому постраждалого населення та його розміщення.

Основним документом, що регламентує роботу ПБР,  є  «Інструкція щодо організації роботи пункту безпечного розміщення у разі виникнення надзвичайних ситуацій». 

У своїй діяльності ПБР взаємодіє із тимчасовою районною евакуаційною комісією  та КТЕБ та НС.

Документація пункту безпечного розміщення (ПБР) ХЗОШ № 129

З метою організації роботи ПБР розробляються наступні документи:

- наказ про організацію роботи із тимчасового розміщення населення у разі виникнення надзвичайних ситуацій;

- функціональні обов’язки адміністрації ПБР;

- штатно – посадовий список ПБР – додаток № 2;

- календарний план дій адміністрації ПБР – додаток № 3;

- план розміщення еваконаселення;

- список телефонів для оповіщення адміністрації ПБР – додаток № 4;

- пам’ятка евакуйованому – додаток № 5;

- покажчики та таблички – додаток № 6.

З отриманням розпорядження (вказівки) на розгортання ПБР, начальник ПБР виконує заходи згідноз календарним планом дій адміністрації ПБР.

У випадку необхідності функціонування ПБР за рішенням голови адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради – голови КТЕБ та НС тимчасово припиняється. Для розміщення медичного пункту та організації пункту харчування передбачаються окремі приміщення.

Усі питання із життєзабезпечення евакуйованого населення начальник ПБР вирішує  із тимчасовою районн евакокомісією та КТЕБ та НС.

Витрати на проведення заходів щодо тимчасового розміщення населення, у тому числі на використання запасів матеріально – технічних, продовольчих, медичних та інших засобів, покладаються на Адміністрацію Шевченківського району Харківської міської ради.

Правила поведінки еваконаселення на пункті безпечного розміщення
1. Громадяни, що підлягають евакуації на пункті безпечного розміщення, повинні прибути на пункт збору, маючи при собі документи, особисті речі вагою не більш 50 кг, запас харчів на 2-3 дні. 

2. Зареєструвавшись, кожен громадянин повинен знати особисте місце знаходження  у приміщенні для розміщення населення.

3. Громадяни повинні підтримувати порядок, дисципліну, виконувати вказівки посадови осіб ПБР.

Обладнання пункту безпечного розміщення
Кабінет начальника та заступника начальника ПБР

· Робочий стіл, стілець, телефон, телефонний довідник;

· Схема ПБР;

· Наказ про організацію роботи з ПБР у разі виникнення надзвичайних ситуацій;

· Штатно – посадовий список ПБР;

· Схема оповіщення адміністрації ПБР;

· Обов’язки адміністрації ПБР;

· Основні данні по кількості прийнятого населення;

· Пам’ятка правил поведінки евакуйованого;

· Інструкція щодо організації роботи пункту безпечного  розміщення (ПБР) у разі виникнення надзвичайних ситуацій;

· Журнал прийнятих та відправлених розпоряджень (донесень);

· Папір , авторучка, бейджики, папка для документів.  

Група зустрічі, приймання та тимчасового розміщення евакуаційного населення

(Фойє, коридор будівлі ПБР )

· Столи, стільці;

· Функціональні обов’язки;

· Відомості обліку еваконаселення за місцем розміщення;

· Папір , авторучка, бейджики, папка для документів.  

Медичний пункт

· Стіл, стільці, кушетка;

· Набір медикаментів для надання першої долікарської допомоги;

· Разові шприці;

· Термометри;

· Тонометр;

· Ноші санітарні;

· Медичні інструменти та перев’язочні засоби.

Кімната матері та дитини (забезпечує КТЕБ та НС)

· Дитячі ліжечка (розкладушки) ;

· Столи, стільці;

· Питна вода;

· Газові або електричні плити для приготування їжі (при необхідності);

· Нічні горщики;

· Іграшки, книги, зошити, олівці.

Пункт харчування (забезпечує КТЕБ та НС)

· Столи, стільці (лавки);

· Набір столового та кухонного посуду;

· Питна вода.

Стіл довідок

· Робочий стіл, стілець, телефон, телефонний довідник;

· План розміщення приміщень ПБР;

· Наказ про організацію роботи з тимчасового розміщення населення у разі виникнення надзвичайних ситуацій;

· Штатно – посадовий список ПБР;

· Функціональні обов’язки чергового столу довідок;

· Відомості обліку еваконаселення за місцем розміщення;

· Папір , авторучка, бейджики, папка для документів.

Додаток №6 до наказу ХГ №116

від              2019 року
Обов’язки посадових осіб

Обов’язки начальника (заступника начальника) пункту безпечного розміщення

 Начальник ПБР та його заступник призначається наказом керівника об’єкту,  що відповідає за розгортання  ПБР.


Начальник та його заступник підпорядковані голові тимчасової районної евакуаційної комісії.


Він зобов’язаний:


а) при повсякденній діяльності:

· Вивчити та знати посадових осіб ПБР;

· Укомплектувати особовим складом штат ПБР, розподілити обов’язки між членами ПБР; організувати вивчення функціональних обов’язків, документів ПБР;

· Займатися плануванням і підготовкою до виконання заходів з організації прийому та розміщення еваконаселення;

· Займатися розробкою необхідної документації;

· Завчасно  визначати приміщення   ПБР і готувати інвентар;

· Проводити навчання адміністрації ПБР;

· Практично відпрацьовувати питання оповіщення, збору та  функціонування адміністрації;

· Брати участь у навчаннях та тренування, що проводяться керівництвом вищих евакуаційних органів.

б) при виникненні надзвичайних ситуацій:

· Розгорнути ПБР;

· Перевірити готовність до прийому та розміщення населення;

· Організувати прийом та розміщення населення, яке прибуває на ПБР;

· Керувати роботою особового складу ПБР;

· Своєчасно доповідати про хід прийому та розміщення населення в тичасову районну евакуаційну комісію;

· Підтримувати суворий порядок поведінки еваконаселення на ПБР, залучає для цього відповідальних за охорону громадського порядку;

· Розглядати заяви громадян з питань розміщення та життєдіяльності та приймати по ним рішення;

· По закінченні роботи ПБР надати короткий звіт до тичасової районної евакуаційної комісії.

Додаток №7 до наказу ХГ №116

від              2019 року
Обов’язки спеціалістів групи зустрічі, приймання та тимчасового розміщення евакуйованого населення


Особовий склад групи зустрічі, приймання та тимчасового розміщення евакуйованого населення призначається наказом керівника об’єкту, що відповідає за розгортання  ПБР та підпорядковується начальнику ПБР та його заступнику.


Вони зобов’язані:

· Прибути на ПБР та доповісти начальнику про прибуття;

· Отримати завдання та ознайомитися з обставинами;

· Організувати роботу щодо обладнання приміщень, у яких тимчасово буде розміщено еваконаселення; 

· Зустрічати, приймати та розміщувати еваконаселення;

· Здійснювати облік евакуйованого населення

· Надавати допомогу службам району в організації всебічного життєзабезпечення евакуйованих;

· Знати кількість евакуйованих, що прибули, та інформувати начальника ПБР.

Додаток №8 до наказу ХГ №116

від              2019 року
Обов’язки відповідального за кімнату матері та дитини

Відповідальний за кімнату матері та дитини призначається наказом керівника об’єкту, що відповідає за розгортання  ПБР та підпорядковується начальнику ПБР та його заступнику.

Вони зобов’язані:

· Прибути на ПБР та доповісти начальнику про прибуття;

· Отримати завдання від начальника ПБР щодо розгортання кімнати матері та дитини;

· Організувати роботу кімнати матері та дитини на термін роботи ПБР, слідкувати за порядком в кімнаті;

· По закінченні роботи ПБР доповісти начальнику.

Додаток №9 до наказу ХГ №116

від              2019 року
Обов’язки відповідального за медичний пункт

Відповідальний за медичний пункт призначається наказом керівника об’єкту, що відповідає за розгортання  ПБР та підпорядковується начальнику ПБР та його заступнику.

Вони зобов’язані:

· Прибути на ПБР та доповісти начальнику про прибуття;

· Отримати завдання від начальника ПБР щодо розгортання медичного пункту;

· Організувати роботу медичного пункту на термін роботи ПБР з надання долікарської допомоги еваконаселенню;

· Слідкувати за санітарно - гігієнічним станом та підтримувати приміщення ПБР у відповідності;

· По закінченні роботи ПБР доповісти начальнику.

Додаток №10 до наказу ХГ №116

від              2019 року
Обов’язки відповідального за «Стіл довідок»

Відповідальний за «Стіл довідок» призначається наказом керівника об’єкту, що відповідає за розгортання  ПБР та підпорядковується начальнику ПБР та його заступнику.

Вони зобов’язані:

· Прибути на ПБР та доповісти начальнику про прибуття;

· Отримати завдання від начальника ПБР щодо роботи «столу довідок»;

· Періодично отримувати у начальника ПБР необхідну для роботи інформацію;

· Надавати інформаційну допомогу евакуйованим;

· По закінченні роботи ПБР доповісти начальнику.

Додаток №11 до наказу ХГ №116

від              2019 року
ПАМ’ЯТКА ЕВАКУЙОВАНОМУ

1. Кожен евакуйований повинен узяти з собою:

· особисті документи (паспорт, військовий квіток, трудову книжку, особисте посвідчення, диплом про освіту, свідоцтво народження дітей), документи на помешкання, гроші;

· медичну аптечку (перев’язочні засоби, необхідні ліки);

· продукти харчування на 2-3 доби (краще брати консерви, концентрати, сир, сухарі, печиво, цукор та ін.) питну воду;

· край необхідний одяг, взуття, білизну та туалетні належності. 

При вибору одягу, взуття та білизни необхідно незалежно від сезону брати теплий одяг.

Загальна вага речей та продуктів харчування при евакуації не повинна перевищувати 50 кг, а при евакуації пішим порядком необхідно узяти стільки, скільки евакуйований спроможне нести на собі.

Перелік речей та продуктів харчування в наслідок браку часу на підготовку до евакуації у кожній родині бажано складати заздалегідь.

2. На всіх речах (валізах, мішках і т.п. ) повинні бути закріплені ярлики з написом:

· П. І. Б. та рік народження;

· Місце праці;

· Адреса постійного мешкання.

Ярлики з аналогічнім написом повинні бути приторочені до коміру одягу у дітей дошкільного віку 

3. Перед виходом із помешкання:

· вимкніть усі освітлювальні прилади та нагрівачі, телевізор, радіоприймач;

· перекрийте крани холодного та гарячого водопостачання, газ;

· зачинити вікна, міжкімнатні двері та вхідні двері на замок.

4. На пункті безпечного розміщення:

· пройдіть реєстрацію;

· виконуйте вимоги керівних осіб.

Додаток №12 до наказу ХГ №116

від              2019 року
ПЛАН 

проведення тренування з розгортання 

пункту з ПБР

для  евакуйованого населення 

Тема: Розгортання пункту з ПБР та організація роботи груп щодо прийому та розміщенню евакуйованих

Місце: приміщення школи.

Час: 1 година.

Метод: тренування.

Мета: вивчення функціональних обов’язків посадових осіб ПБР, відпрацювання навичок  з  підготовки  приміщень і користування документами пункту.

ХІД ЗАНЯТТЯ:

1. Вступна частина (5 хв.)

· Оголошую тему та мету заняття;

· Оголошую порядок проведення заняття.

2. Основна частина (50 хв.):

а) вивчення функціональних обов’язків посадових осіб ПБР – 20 хв.

б) розгортання підрозділів пункту, обладнання робочих місць, встановлення показчиків ( табличок ) з найменуванням елементу пункту, підготовка робочої документації – 5 хв.

в) доповідь посадових осіб пункту про порядок роботи та ведення документації – 25 хв.

      3. Заключна частина – 5 хв.

· Відповідь на питання;

· Постановка завдання на удосконалення матеріальної бази та доопрацювання документації;

· Підведення підсумків занять.
Заступник начальника ПБР


_________В.В. Даніліна
Штатно – посадовий список адміністрації ПБР 

	№ з/п
	Прізвище та ініціали
	Посада в адм. ПБР
	Штатна посада у ЗНЗ

	1.
	Зубчик В.А.
	Начальник  ПБР
	Учитель предмету «Захист Вітчизни»

	2.
	Даніліна В.В.
	Заступник начальника ПБР
	Заступник директора з господарчої частини

	3
	Деркач С.А.
	Спеціаліст групи  зустрічі, приймання та тимчасового розміщення  ПБР
	учитель

	4
	Стежка С.Г.
	Спеціаліст групи  зустрічі, приймання та тимчасового розміщення  ПБР
	учитель

	5
	Дудукало О.М.
	Спеціаліст групи  зустрічі, приймання та тимчасового розміщення  ПБР
	учитель

	6
	Котляревська Н.П.
	Відповідальний за медичний пункт
	учитель

	7
	Лисенко Н.В.
	Відповідальний за кімнату матері та дитини
	учитель

	
	Чистякова Н.В.
	Відповідальний за «Стіл довідок»
	секретар


Начальник ПБР                                              В.А. Зубчик 

Функціональні обов’язки

 начальника ПБР 

для  еваконаселення 

Начальник ПБР для  еваконаселення призначається з числа керівного складу школи. Він підпорядковується голові евакуаційної комісії району, начальнику цивільної оборони школи і є безпосереднім начальником для всього особового складу пункту на термін його практичної роботи.

Начальник ПБР для еваконаселення відповідає за створення і підтримання матеріальної бази пункту в робочому стані, документації пункту в стані постійної готовності до практичної роботи, укомплектованість пункту технічними робітниками відповідно до штату, своєчасне проведення занять і тренувань, готовність пункту до використання за призначенням.

Начальник ПБР  ЗОБОВ’ЯЗАН:
1. В повсякденній діяльності:
· підтримувати матеріальну базу пункту, документацію пункту в стані постійної готовності до практичної роботи;

· не ріже одного разу на рік проводити інструктивні заняття і тренування з розгортанням всіх елементів пункту;

· готувати проекти наказів щодо доукомплектування пункту при звільненні працівників та виникненні некомплекту.

2. При отриманні розпорядження ( наказу ) на розгортання пункту та організацію прийому евакуйованих:

· доповісти начальнику ЦЗ школи про отримане розпорядження та узгодити з ним порядок розгортання пункту;

· провести оповіщення і збір особового складу пункту, поставити задачу на підготовку елементів пункту, робочої документації до практичної роботи;

· надати допомогу керівникам підрозділів пункту в організації та проведенні підготовчих заходів;

· перевірити готовність елементів пункту до практичної роботи та доповісти начальнику ЦЗ школи про готовність пункту до прийому евакуйованих;

· з початком надходження евакуйованих постійно контролювати роботу щодо проведення зустрічі, обліку та розміщення прибулих, негайно приймати рішення на виправлення ситуації при виникненні збоїв у роботі;

· організовувати вирішення питань побутового характеру евакуйованих;

· виділяти місця для розміщення пересувного пункту забезпечення евакуйованих продуктами харчування та речами першої необхідності, розміщення охорони пункту, місця для проведення паспортно-довідкової роботи, розміщення санітарного поста (мед.пункту) та інше;

· підтримувати постійний зв’язок з евакуаційною комісією району, доповідати про хід прийому та розміщення евакуйованих;

· забезпечити дотримання санітарних норм і правил;

· у разі виникнення на пункті нештатних ситуацій, приймати рішення для нормалізації ситуації та доповідати про це директору школи.

Начальник ПБР                                              В.А. Зубчик 

Функціональні обов’язки

 начальника групи зустрічі приймання та тимчасового

 розміщення евакуйованого населення


Начальник групи зустрічі приймання та тимчасового розміщення евакуйованого населення призначається з числа педагогічного складу школи. Він підпорядковується начальнику пункту і є безпосереднім начальником для всього особового складу групи на термін її практичної роботи.

Начальник групи зустрічі і розміщення еваконаселення відповідає за створення і підтримання матеріальної бази групи, документації групи в стані постійної готовності до практичної роботи, укомплектованість групи технічними робітниками відповідно до штату, своєчасне проведення занять і тренувань, готовність групи до використання за призначенням.

Начальник групи зустрічі приймання та тимчасового розміщення евакуйованого населення

ЗОБОВ’ЯЗАНИЙ:
1. В повсякденній діяльності:
· підтримувати матеріальну базу групи, документацію групи в стані постійної готовності до практичної роботи;

· не ріже одного разу на рік приймати участь у проведенні інструктивних занять і тренувань з розгортанням всіх елементів пункту, обучати особовий склад групи;

· готувати пропозиції до проектів наказів щодо доукомплектування групи при звільненні працівників та виникненні некомплекту.

2. При отриманні розпорядження на розгортання пункту та організацію прийому евакуйованих:
· провести оповіщення і збір особового складу групи, поставити задачу на підготовку приміщень, робочої документації до практичної роботи;

· надати допомогу технічним робітникам групи в організації та проведенні підготовчих заходів;

· перевірити готовність елементів групи до практичної роботи та доповісти начальнику пункту про готовність групи до прийому евакуйованих;

· з початком надходження евакуйованих організовувати і постійно контролювати роботу групи щодо проведення зустрічі, та розміщення прибулих відповідно до їх категорії, негайно приймати рішення на виправлення ситуації при виникненні збоїв у роботі;

· організовувати вирішення питань побутового характеру евакуйованих;

· виділяти місця для розміщення евакуйованих основного потоку, жінок з малими дітьми, тих, що заявили скарги на стан здоров’я, для їх подальшого медичного освідчення;

· не рідше одного разу на 30 хвилин доповідати начальнику пункту про хід прийому та розміщення евакуйованих;

· забезпечити дотримання санітарних норм і правил;

· в разі виникнення на пункті нештатних ситуацій, приймати рішення на нормалізацію ситуації та доповідати про це начальнику пункту.

Начальник ПБР                                              В.А. Зубчик 

Функціональні обов’язки

технічного робітника групи зустрічі приймання та тимчасового

 розміщення евакуйованого населення

Технічний робітник групи зустрічі і розміщення еваконаселення призначається з числа педагогічного складу школи. Він підпорядковується начальнику групи і є безпосереднім виконавцем практичної роботи щодо зустрічі і розміщення еваконаселення.

Технічний робітник групи зустрічі і розміщення еваконаселення відповідає за створення і підтримання матеріальної бази групи, документації пункту в стані постійної готовності до практичної роботи, особисту готовність до використання за призначенням.

Технічний робітник групи зустрічі приймання та тимчасового

 розміщення евакуйованого населення 

ЗОБОВ’ЯЗАНИЙ:

3. В повсякденній діяльності:
· підтримувати матеріальну базу групи, документацію групи в стані постійної готовності до практичної роботи;

· не ріже одного разу на рік приймати участь у проведенні інструктивних занять і тренувань з розгортанням всіх елементів пункту;

2. При отриманні розпорядження на розгортання пункту та організацію прийому евакуйованих:

· отримати документи свого елементу пункту, ключі від виділених приміщень, таблички та інше;

· обладнати своє робоче місце, надати допомогу іншим технічним робітникам групи в організації та проведенні підготовчих заходів;

· перевірити готовність елементу групи до практичної роботи та доповісти начальнику групи про готовність до прийому евакуйованих;

· з початком надходження евакуйованих організовувати їх розміщення відповідно до категорії, негайно приймати рішення на виправлення ситуації при виникненні збоїв у роботі та доповідати про це начальнику групи;

· організовувати вирішення питань побутового характеру евакуйованих;

· обладнати місця для розміщення евакуйованих основного потоку, жінок з малими дітьми, тих, що заявили скарги на стан здоров’я, для їх подальшого медичного освідчення;

· не рідше одного разу на 30 хвилин доповідати начальнику групи про хід прийому та розміщення евакуйованих;

· забезпечити дотримання санітарних норм і правил;

· в разі виникнення на пункті нештатних ситуацій, приймати рішення на нормалізацію ситуації та доповідати про це начальнику групи.

Начальник ПБР                                              В.А. Зубчик 

Функціональні обов’язки

 начальника групи обліку еваконаселення

Начальник групи обліку еваконаселення призначається з числа педагогічного складу школи. Він підпорядковується начальнику пункту і є безпосереднім начальником для всього особового складу групи на термін її практичної роботи.

Начальник групи обліку еваконаселення відповідає за створення і підтримання матеріальної бази групи, документації групи в стані постійної готовності до практичної роботи, укомплектованість групи технічними робітниками відповідно до штату, своєчасне проведення занять і тренувань, готовність групи до використання за призначенням.

Начальник групи обліку еваконаселення ЗОБОВ’ЯЗАНИЙ:
3. В повсякденній діяльності:
· підтримувати матеріальну базу групи, документацію групи в стані постійної готовності до практичної роботи;

· не ріже одного разу на рік приймати участь у проведенні інструктивних занять і тренувань з розгортанням всіх елементів пункту, обучати особовий склад групи;

· готувати пропозиції до проектів наказів щодо доукомплектування групи при звільненні працівників та виникненні некомплекту.

4. При отриманні розпорядження на розгортання пункту та організацію прийому евакуйованих:
· провести оповіщення і збір особового складу групи, поставити задачу на підготовку приміщень, робочої документації до практичної роботи;

· надати допомогу технічним робітникам групи в організації та проведенні підготовчих заходів;

· перевірити готовність елементів групи до практичної роботи та доповісти начальнику пункту про готовність групи до прийому евакуйованих;

· з початком надходження евакуйованих організовувати і постійно контролювати роботу групи щодо проведення обліку прибулих,  внесення до журналів обліку всіх категорій евакуйованих;

·  негайно приймати рішення на виправлення ситуації при виникненні збоїв у роботі;

· організувати відпрацювання списків евакуйованих для їх розміщення на стенді паспортно-довідкової роботи;

· не рідше одного разу на 30 хвилин доповідати начальнику пункту про хід прийому та розміщення евакуйованих;

· забезпечити дотримання санітарних норм і правил в приміщеннях групи;

· в разі виникнення на пункті нештатних ситуацій, приймати рішення на нормалізацію ситуації та доповідати про це начальнику пункту.

Начальник ПБР                                              В.А. Зубчик 

Функціональні обов’язки

 технічного робітника групи обліку еваконаселення

Технічний робітник групи обліку еваконаселення призначається з числа педагогічного складу школи. Він підпорядковується начальнику групи і є безпосереднім виконавцем практичної роботи щодо проведення обліку прибулого на пункт еваконаселення.

Технічний робітник групи обліку еваконаселення відповідає за створення і підтримання матеріальної бази групи, документації групи в стані постійної готовності до практичної роботи, особисту готовність до використання за призначенням.

Технічний робітник групи обліку еваконаселення ЗОБОВ’ЯЗАНИЙ:

4. В повсякденній діяльності:
· підтримувати матеріальну базу групи, документацію групи в стані постійної готовності до практичної роботи;

· не ріже одного разу на рік приймати участь у проведенні інструктивних занять і тренувань з розгортанням всіх елементів пункту;

2. При отриманні розпорядження на розгортання пункту та організацію прийому евакуйованих:
· отримати документи свого елементу групи, ключі від виділених приміщень, таблички та інше;

· обладнати своє робоче місце, надати допомогу іншим технічним робітникам групи в організації та проведенні підготовчих заходів;

· перевірити готовність елементу групи до практичної роботи та доповісти начальнику групи про готовність до прийому евакуйованих;

· з початком надходження евакуйованих організовувати їх облік відповідно до категорії, вести журнали обліку евакуйованих; 

· негайно приймати рішення на виправлення ситуації при виникненні збоїв у роботі та доповідати про це начальнику групи;

· здійснювати відпрацювання списків евакуйованих для їх розміщення на стенді паспортно-довідкової роботи;

· не рідше одного разу на 30 хвилин доповідати начальнику групи про хід обліку евакуйованих;

· забезпечити дотримання санітарних норм і правил на робочому місті;

· в разі виникнення на пункті нештатних ситуацій, приймати рішення на нормалізацію ситуації та доповідати про це начальнику групи.

Начальник ПБР                                              В.А. Зубчик 

ПЛАН 

прийому та розміщення 

еваконаселення на ПБР

	№ з/п
	№ приміщення
	Найменування приміщення
	Призначення приміщення
	Ємність приміщення
	Примітка

	1-й  поверх:

	1
	2
	Класна кімната 
	Розміщення евакуйованих
	20 чол.
	

	2
	3
	Класна кімната
	Розміщення евакуйованих
	20 чол.
	

	3
	4
	Класна кімната
	Розміщення евакуйованих
	20 чол.
	

	4
	5
	Класна кімната
	Розміщення евакуйованих
	20 чол.
	

	5
	6
	Класна кімната
	Розміщення евакуйованих
	20 чол.
	

	6
	7
	Класна кімната
	Розміщення евакуйованих
	20 чол.
	

	7
	
	Медпункт гімназії
	Розміщення сан. поста ПБР
	
	

	8
	1
	Кімната матері та дитини
	Розміщення евакуйованих
	20 чол.
	

	9
	8
	Кімната матері та дитини
	Розміщення евакуйованих
	10 чол.
	

	10
	9
	Кімната матері та дитини
	Розміщення евакуйованих
	10 чол.
	

	
	
	
	
	
	

	                            Всього за 1 – й поверх
	160 чол.
	

	  2 - й  поверх:

	1
	
	Спортивна зала
	Розміщення евакуйованих
	150 чол. 
	

	              Всього за ПБР
	310 чол.
	


Начальник ПБР                                              В.А. Зубчик 

Додаток №12 до наказу ХГ №116

від              2019 року
ПОЛОЖЕННЯ

про пункт безпечного розміщення  (ПБР) еваконаселення

розташованого на базі ХГ 116


Пункти безпечного розміщення  еваконаселення призначені для збору і реєстрації  населення, яке підлягає  евакуації  розподілу  за поїздами (автоколонами), пішими колонами, а  також забезпечення відправлення його на станції  (пункти посадки) та вихідні пункти руху пішки.
Пункти безпечного розміщення еваконаселення створюються  у  містах ,їх районах рішеннями районних держадміністрацій; у населених пунктах, які розташовані у зонах можливого катастрофічного затоплення, небезпечного радіоактивного забруднення, районах виникнення стихійного лиха, рішеннями органів виконавчої влади; на крупних об'єктах господарювання - наказами керівників об'єктів.

Склад адміністрації ПБР:

начальник ПБР;

заступник начальника ПБР;

група зустрічі приймання та тимчасового розміщення евакуйованого населення (2 чол.);

медичний пункт ( 1 чол.);

кімната матері і дитини (1 чол.);

стіл довідок (1чол.)

Начальник ПБР призначається із числа керівного складу підприємств, установ, на базі яких створюється ПБР.

ПБР безпосередньо підпорядковується тимчасовій районній евакуаційній комісії, а по внутрішніх питаннях - начальнику цивільної оборони об'єкта. 

 
Кількість ПБР, їх місця розгортання визначаються з урахуванням загальної чисельності еваконаселення району, кількості маршрутів вивезення та виведення людей, станцій посадки.

ПБР, які призначаються для відправлення людей автомобільним транспортом і пішими колонами, як правило, розгортаються на околиці міст, населених пунктів поблизу маршрутів вивезення (виведення) людей у безпечні 

райони(місця), решта ПБР розгортаються поблизу залізничних станцій, посадки на транспортні засоби.

Кожному ПБР  присвоюється порядковий номер і за ним закріплюються об'єкти господарювання, установи, організації та комунальні підприємства, населення яких буде евакуйовуватися через цей ПБР.

ПБР розгортаються за рішенням місцевих органів виконавчої влади, наказами керівників установ, організацій, об'єктів господарювання на період проведення евакуації населення.

Основні завдання ПБР:

На ПБР покладається:

підтримання зв'язку з тимчасовою районною евакокомісією, об'єктами господарства, які закріплені за ПБР, транспортними органами, вихідними пунктами пішохідних маршрутів, інформування їх про час прибуття населення на ПБР та часу відправлення його в безпечні райони (пункти); 

ведення обліку еваконаселення, яке вивозиться всіма видами транспортних засобів та виводиться пішим порядком, і в  установлені терміни доповідати про це евакокомісії міста (району);

надання необхідної медичної допомоги хворим під час знаходження їх на ПБР; 

забезпечення додержання населенням громадського порядку та укриття його в захисних спорудах за  сигналом "Повітряна тривога".

Під час повсякденної діяльності:

розроблення  документів, необхідних для керівництва під час підготовки та проведення евакозаходів (перелік документів додається); 

розроблення календарного плану роботи ПБР на період підготовки і проведення евакозаходів;

ведення обліку і уточнення населення об'єктів, установ, організацій, які приписані до ПБР, і підлягають евакуації;

збір і уточнення відомостей про виділення транспортних засобів, час їх подачі на пункти та їх можливості по перевезенню населення;

розроблення разом з тимчасовою районною евакокомісією, об'єктами  господарства, які приписані до ПБР, схеми зв'язку та оповіщення про проведення евакозаходів; 

уточнення відомостей про начальників ешелонів поїздів та начальників автомобільних колон;

проведення занять та тренувань з персоналом ПБР з метою підготовки їх до дій при проведенні евакозаходів.


З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення:

установити зв'язок з тимчасовою районною евакокомісією, з приписаними об'єктами до ПБР, про початок евакуації населення;

уточнити в тимчасовій районній евакокомісії графіки подачі транспортних засобів на пункти посадки і графіки виведення піших колон;

разом з представниками тимчасової районної евакокомісією об'єктів на ПБР перевіряти людей за списками, вести облік прибуття еваконаселення  на ПБР за об'єктами; 

розподіляти людей по вагонах, машинах, колонах і направляти їх  на станції посадки і вихідні пункти;

про час відправлення еваконаселення з ПБР повідомляти адміністрації залізничної станції посадки, начальникам автоколон та начальнику маршруту пішої евакуації;

з прибуттям еваконаселння на станції (пункти) разом з адміністраціями здійснювати посадку людей по вагонах (машинах);

про час відправлення еваконаселення, його   кількість доповідати тимчасовій районній евакокомісії, де буде розміщуватися еваконаселення.

Начальник ПБР


Зубчик В.А.





Заступник начальника


ПБР Даніліна В.В.





Медичний пункт











Відповідальний за медичний пункт


Стоянович М.Є.





Кімната матері та дитини


Відповідальний за кімнату матері та дитини


Котляревська Н.П., Лисенко Н.В.





Стіл довідок





Відповідальний за «Стіл довідок»


Чистякова Н.В.





Групи  зустрічі, приймання та тимчасового розміщення  ПБР





Спеціалісти групи


Деркач С.А., Стежка С.Г., Дудукало О.М.			





Організація харчування та забезпечення населення необхідним речовим майном


Представник служби транспортного, харчового та речового забезпечення району – 1 чол.





Облік та контроль розміщення населення


Спеціалісти групи контролю розміщення населення у безпечному районі від районної евакокомісії – 1-2 чол.





Охорона громадського порядку


Співробітники Шевченківського районного відділу ГУ НП у Харківській області – 2 чол.








