	ХАРКІВСЬКА ГІМНАЗІЯ № 116

ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ


	
	
	


НАКАЗ
17.03.2020









№76
Про дистанційну роботу гімназії у період карантину 

у зв’язку із поширенням коронавірусу COVID-19
На підставі п. 3.2.6 Положення про Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради (далі – Управління освіти), затвердженого рішенням 1 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 20.11.2015 № 7/15 «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання» в редакції рішення 26 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 17.04.2019 № 1537/19, на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 16.03.2020 № 215 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 11.03.2020 № 211»,  наказу Міністерства освіти і науки України від 16.03.2020 № 406 «Про організаційні заходи для запобігання поширенню коронавірусу COVID-19», Методичних рекомендацій щодо встановлення гнучкого режиму робочого часу, затверджених наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 04 жовтня 2006 року № 359, розпорядження  Харківського міського голови від 17.03.2020 № 55 «Про внесення змін до розпорядження міського голови від 11.03.2020 № 50 «Щодо організації виконання на території України постанови  Кабінету Міністрів України від 11.03.2020 № 211 «Про запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID-19», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 17.03.2020 № 55 «Про організаційні заходи для запобігання поширенню коронавірусу COVID-19», наказу Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 17.03.2020 № 60 «Про організаційні заходи для запобігання поширенню коронавірусу COVID-19», на виконання рекомендацій Міністерства освіти і науки України та ЦК Профспілки працівників освіти і науки України

НАКАЗУЮ:

1. Дозволити проведення: уроків та іншої педагогічної, психологічної, організаційної роботи за дистанційною технологією вдома тимчасово, до закінчення карантину таким працівникам гімназії:

	1.
	Бугаковій О.В.
	директору, учителю біології

	1. 
	Кононихіній Н.В.,
	учителю української мови та літератури

	2. 
	Рижих Т.В.,
	учителю української мови та літератури, зарубіжної літератури

	3. 
	Ніколаєвій О.М.,
	учителю української мови та літератури

	4. 
	Виходець О.В.,
	учителю української мови та літератури, зарубіжної літератури

	5. 
	Чапліній М.В.,
	учителю української мови та літератури

	
	Ламковій О.І.
	учителю російської мови та літератури, зарубіжної літератури

	6. 
	Надточий О.С.,
	учителю російської мови та літератури

	7. 
	Тернавській Т.Б.,
	учителю російської мови та літератури, зарубіжної літератури 

	8. 
	Маньковській І.М.,
	учителю англійської мови

	9. 
	Патій П.Ю.,
	учителю англійської мови

	10. 
	Кравченко М.В.,
	учителю англійської мови

	11. 
	Бодяк Л.Є.,
	учителю англійської мови

	12. 
	Томенко Ю.М.,
	учителю англійської мови

	13. 
	Стрельченко Н.С.,
	учителю англійської мови

	14. 
	Казанцевій Л.М.,
	учителю німецької мови

	15. 
	Набоці Л.В.,
	учителю німецької мови

	16. 
	Поліщук С.М.,
	учителю німецької мови

	17. 
	Селезньовій О.М.,
	учителю математики та технологій

	18. 
	Малишевій О.Г.,
	учителю математики та технологій

	19. 
	Хараб Є.С.,
	учителю математики та інформатики

	20. 
	Лисенко І.О.
	учителю інформатики та образотворчого мистецтва, «Мистецтва»

	21. 
	Орлянскій Т.О.
	учителю інформатики

	22. 
	Свердленко О.І.,
	учителю історії, правознавства

	23. 
	Корнієнко П.П.
	учителю історії 

	24. 
	Гончаровій С.В.
	заступнику директора з навчально-виховної роботи, учителю історії

	25. 
	Волобуєвій В.В.,
	учителю біології 

	26. 
	Ільїній Л.В.,
	учителю біології, предмету «Захист Вітчизни»

	27. 
	Копиченській Л.І.,
	учителю основ здоров’я, предмету «Захист Вітчизни», природознавства

	28. 
	Куришкіній С.М.,
	учителю географії 

	29. 
	Петренко Л.П.,
	учителю географії 

	30. 
	Роменській К.В.,
	учителю фізики та астрономії, 

	31. 
	Касперчук А.О.,
	заступнику директора з навчально-виховної роботи, учителю хімії

	32. 
	Марункевич В.В.,
	учителю хімії

	33. 
	Савченко Н.Л.,
	учителю музичного мистецтва, «Мистецтва»

	34. 
	Дудукало О.М.,
	учителю фізичної культури 

	35. 
	Деркачу С.А.,
	учителю фізичної культури 

	36. 
	Стежка С.Г.,
	учителю фізичної культури

	37. 
	Близнецовій Т.М.,
	учителю трудового навчання

	38. 
	Зубчику В.А.,
	учителю предмету «Захист Вітчизни» та трудового навчання

	39. 
	Умущенко О.Л.
	заступнику директора з навчально-виховної роботи, учителю початкових класів

	40. 
	Фроловій О.І.,
	учителю початкових класів 

	41. 
	Котляревській Н.П.,
	учителю початкових класів

	42. 
	Андрусік К.О.,
	учителю початкових класів

	43. 
	Єпіфановій О.І.
	учителю початкових класів

	44. 
	Курашовій В.О.,
	учителю початкових класів

	45. 
	Тушевій Н.Б.,
	учителю початкових класів

	46. 
	Черевко О.М.,
	учителю початкових класів

	47. 
	Савчиній С.В.,
	учителю початкових класів

	48. 
	Єлісєєвій В.М.,
	учителю початкових класів

	49. 
	Пуговкіній С.О.,
	учителю початкових класів

	50. 
	Єфімовій В.Г., 
	учителю початкових класів 

	51. 
	Шапаренко Е.Е.
	учителю китайської мови

	52. 
	Сабадаш Ю.В.
	заступнику директора з навчально-виховної роботи

	53. 
	Ликовій М.В.,
	практичному психологу та соціальному педагогу

	54. 
	Єпішкіній М.А.,
	завідуючій бібліотекою

	55. 
	Потєхіній М.В.
	бібліотекарю


 З 17.03.2020

2. Дозволити проводити заняття з гуртка «Школа безпеки» за дистанційною технологією вдома тимчасово керівнику гуртка Зубчику В.А. 

З 17.03.2020

3. Дозволити працювати вдома тимчасово та здійснювати методичну, організаційну та виховну роботу за дистанційною технологією педпрацівникам:

	Колодинській Н.Л.,
	вихователю ГПД

	Трохименко Т.О.,
	вихователю ГПД

	Ємець Т.М.
	вихователю ГПД

	Котляревській Н.В.
	вихователю ГПД


З 17.03.2020

4. Упродовж робочого часу згідно з тарифікацією, Правилами внутрішнього трудового розпорядку працівники, зазначені у п. 1 наказу, зобов’язані:

- виконувати посадові обов’язки в дистанційному режимі;

- відповідати на дзвінки керівника, членів адміністрації; 

- своєчасно відповідати на повідомлення в Telegram каналі;

- виходити на зв'язок під час онлайн-конференцій у ZOOM;

- перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи;
- повідомляти адміністрації про зміни стана здоров’я.

5. Педагогічним працівникам гімназії:

5.1. Встановити платформи ZOOM, Classroom, Мійклас, тощо для проведення онлайн-уроків та класних годин, про що повідомити заступників директора з навчально-виховної роботи.

17.03.2020

5.2. Проводити уроки за дистанційною технологію відповідно до розкладу уроків (додатки 1,2).

З 17.03.2020

5.3. Складати індивідуальні плани роботи для організації навчання учнів на тиждень в електронному вигляді та надавати заступникам директора з навчально-виховної роботи Умущенко О.Л., Касперчук А.О.
Щоп’ятниці  
5.4. Надавати звіти про виконання роботи за попередній тиждень в електронному вигляді заступникам директора з навчально-виховної роботи Умущенко О.Л., Касперчук А.О.
Щоп’ятниці 

5.5. Надавати завдання для навчання учнів на наступний тиждень в електронному вигляді класним керівникам відповідного класу.

5.6. Щочетверга 

5.7. Забезпечити виконання освітніх програм гімназії, зокрема шляхом організації освітнього процесу із використанням технологій дистанційного навчання, що не передбачає відвідування закладу освіти її здобувачами, та у виняткових випадках шляхом ущільнення графіку освітнього процесу.

5.8. Розробляти навчальні матеріали для навчання учнів за дистанційною технологією (плани конспекти, презентації, відео-уроки, тестові завдання, тощо).

З 17.03.2020
5.9. Передбачити фіксацію досягнень учнів для подальшого переносу в класний журнал.

З 17.03.2020

6. Призначити відповідальними за координацію дій щодо навчання за дистанційною технологією класних керівників 1-11-х класів (додаток 3).

7. Класним керівникам 1-11-х класів:

7.1. Створити групу з учнями класу в Viber, Telegram із включенням члена адміністрації (додаток 4).

7.2. Узагальнювати завдання для навчання за дистанційною технологією на майбутній тиждень та надавати заступнику директора з навчально-виховної роботи.

Щочетверга 

7.3.  Доводити до відома учнів та батьків завдання для навчання за дистанційною технологією на майбутній тиждень.

Щоп’ятниці 

7.4. Проводити класні години в онлайн-режимі відповідно до графіку із включенням до групи класу Сабадаш Ю.В., заступника директора з навчально-виховної роботи (додаток 5).

7.5. Забезпечувати інформування здобувачів освіти та батьків щодо заходів профілактики, проявів хвороби та дій у випадку захворювання.

7.6. Заборонити здійснення екскурсійних поїздок та направлення здобувачів освіти у поїздки по території України та за кордон.

8. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Касперчук А.О., Умущенко О.Л., Гончаровій С.В.:

8.1. Тримати на контролі проведення уроків за дистанційною технологією.

На період карантину

8.2. Узагальнювати плани роботи, звіти учителів.
Щоп’ятниці 

8.3. Проводити онлайн-конференції, наради з педпрацівниками в ZOOM- платформі.

8.4. Координувати та здійснювати контроль за виконанням вчителями освітніх програм.

8.5. Координувати та здійснювати контроль за дотриманням вчителями нормативності при здійсненні оцінювання учнів.

На період карантину

9. Відтермінувати проведення атестації працівників закладу та проведення засідання I рівня атестаційної комісії. 

10. Призначити відповідальним за розміщення завдань на веб-сайті Коростильова Олександра Юрійовича, інженера-електроніка. 

11. Усім педагогічним працівникам здійснювати самоосвіту з 23.03.2020 – 27.03.2020 року в період весняних канікул.

12. Призначити тьюторами за педагогами з метою надання консультативної роботи щодо оволодіння Internet-платформами:

	Педагог
	Наставник

	Петренко Л.П.
	Орлянська Т.О.

	Копиченська Л.І.
	Волобуєва В.В.

	Зубчик В.А.
	Стежка С.Г.

	Близнецова Т.М.
	Ликова М.В.

	Андрусік К.О.
	Пуговкіна С.О.

	Ефімова В.Г.
	Савчина С.В


13. Заступнику директора з господарської роботи Даніліній В.В. забезпечити на період карантину:
13.1. Проведення у закладі профілактичних та дезінфекційних заходів щодо запобігання поширенню коронавірусу COVID-19.
13.2. Підтримання функціонування інженерних споруд, мереж, комунікацій, а також необхідного температурного режиму у закладі освіти.

14. Затвердити графік чергування адміністрації гімназії на час карантину (додатки 6, 7).

15. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор ХГ № 116



         О.В.Бугакова
З наказом ознайомлені:
	Кононихіна Н.В.
	Рижих Т.В.
	Єфімова В.Г.

	Ніколаєва О.М.
	Виходець О.В.
	Ламкова О.І.

	Маньковська І.М.
	Патій П.Ю.
	Кравченко М.В.

	Бодяк Л.Є.
	Фролова О.І.
	Умущенко О.Л.

	Тернавська Т.Б.
	Томенко Ю.М.
	Чапліна М.В.

	Стрельченко Н.С.
	Казанцева Л.М.
	Набока Л.В.

	Корнієнко П.П.
	Надточий О.С.
	Сабадаш Ю.В.

	Свердленко О.І.
	Малишева О.Г.
	Корнієнко П.П.

	Орлянска Т.О.
	Єпіфанова О.І.
	Гончарова С.В.

	Поліщук С.М.
	Роменська К.В.
	Селезньова О.М.

	Волобуєва В.В.
	Ільїна Л.В.
	Копиченська Л.І.

	Куришкіна С.М.
	Петренко Л.П.
	Марункевич В.В.

	Савченко Н.Л.
	Лисенко І.О.
	Котляревська Н.П.

	Деркач С.А.
	Дудукало О.М.
	Ємець Т.М.

	Близнецова Т.М.
	Зубчик В.А.
	Пуговкіна С.О.

	Хараб Є.С.
	Курашова В.О.
	Стежка С.Г.

	Колодинська Н.Л.
	Савчина С.В.
	Єлісєєва В.М.

	Андрусік К.О.
	Черевко О.М.
	Трохименко Т.О.

	Касперчук А.О.
	Тушева Н.Б.
	Святуха Т.О.

	Ликова М.В.
	Єпішкіна М.А.
	Потєхіна М.В.

	Шапаренко Е.Е.
	Користильов О.Ю.
	


Додаток 3

Відповідальні за координацію дій щодо навчання за дистанційною технологією з 13.03.2020 року

	№з/п
	Клас
	Відповідальний

	1. 
	1-А
	Умущенко О.Л.

	2. 
	1-Б
	Пуговкіна С.О.

	3. 
	1-В
	Єфімова В.Г.

	4. 
	2-А
	Фролова О.І.

	5. 
	2-Б
	Савчина С.В.

	6. 
	2-В
	Єлісєєва В.М.

	7. 
	3-А
	Котляревська Н.П.

	8. 
	3-Б
	Андрусік К.О.

	9. 
	3-В
	Єпіфанова О.І.

	10. 
	4-А
	Курашова В.О.

	11. 
	4-Б
	Тушева Н.Б.

	12. 
	4-В
	Фролова О.І.

	13. 
	4-Г
	Черевко О.М.

	14. 
	5-А
	Кравченко М.В.

	15. 
	5-Б
	Малишева О.Г.

	16. 
	5-В
	Тернавська Т.Б.

	17. 
	6-А
	Марункевич В.В.

	18. 
	6-Б
	Чапліна М.В.

	19. 
	6-В
	Роменська К.В.

	20. 
	7-А
	Набока Л.В.

	21. 
	7-Б
	Ніколаєва О.М.

	22. 
	7-В
	Селезньова О.М.

	23. 
	8-А
	Ламкова О.І.

	24. 
	8-Б
	Ільїна Л.В.

	25. 
	8-В
	Волобуєва В.В.

	26. 
	9-А
	Виходець О.В.

	27. 
	9-Б
	Кононихіна Н.В.

	28. 
	9-В
	Свердленко О.Г.

	29. 
	10-А
	Маньковська І.М.

	30. 
	10-Б
	Куришкіна С.М.

	31. 
	11-А
	Рижих Т.В.

	32. 
	11-Б
	Надточий О.С.


Додаток 4

Відповідальні за паралелі класів

	№ з/п
	Паралель 
	Адміністрації

	 1.
	1-4
	Умущенко О.Л.

	2.
	5, 7, 9
	Гончарова С.В.

	4.
	6, 8, 10
	Касперчук А.О.

	5.
	11
	Бугакова О.В.


Додаток 5

Графік 
проведення виховних годин на ІІ півріччя 2019/2020 н.р.
	Клас
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця
	Кабінет



	1-А
	
	
	
	6 урок
	
	19

	1-Б
	
	5урок
	
	
	
	16

	1-В
	
	
	
	
	5 урок
	13

	2-А
	
	6 урок
	
	
	
	14

	2-Б
	
	
	6 урок
	
	
	21

	2-В
	
	
	
	
	6 урок
	17

	3-А
	
	
	
	6 урок
	
	15

	3-Б
	6 урок
	
	
	
	
	6

	3-В
	
	
	6 урок
	
	
	18

	4-А
	
	
	
	
	9 урок
	5

	4-Б
	
	
	
	
	9 урок
	13

	4-В
	
	8 урок
	
	
	
	14

	4-Г
	
	
	
	
	9 урок
	20

	5-А
	7 урок
	
	
	
	
	5

	5-Б
	7 урок
	
	
	
	
	34

	5-В
	
	0 урок
	
	
	
	2

	6-А
	
	
	
	
	7 урок
	30

	6-Б
	
	
	0 урок
	
	
	24

	6-В
	
	
	
	
	7 урок
	1

	7-А
	
	8 урок
	
	
	
	35

	7-Б
	
	
	8 урок
	
	
	23

	7-В
	
	
	
	8 урок
	
	4

	8-А
	
	
	8 урок
	
	
	26

	8-Б
	
	
	
	8 урок
	
	33

	8-В
	8 урок
	
	
	
	
	31

	9-А
	
	
	
	8 урок
	
	27

	9-Б
	
	
	8 урок
	
	
	22

	9-В
	
	8 урок
	
	
	
	12

	10-А
	
	
	8 урок
	
	
	3

	10-Б
	
	8 урок
	
	
	
	25

	11-А
	8 урок
	
	
	
	
	29

	11-Б
	
	
	7 урок
	
	
	7


Додаток 6

Графік роботи адміністрації за дистанційною технологією вдома тимчасово з 13.03.2020 року

	Дні тижня
	ПІБ члена адміністрації

	Понеділок 
	Бугакова О.В.
Гончарова С.В.

Умущенко О.Л.

Сабадаш Ю.В.

	Вівторок 
	Касперчук А.О.

Гончарова С.В.

Умущенко О.Л.

Сабадаш Ю.В.

	Середа
	Бугакова О.В.

Касперчук А.О.

Умущенко О.Л.

Сабадаш Ю.В.

	 Четвер
	Бугакова О.В.

Касперчук А.О.

Гончарова С.В.

Сабадаш Ю.В.
Даніліна В.В.

	 П’ятниця 
	Бугакова О.В.

Касперчук А.О.

Гончарова С.В.

Умущенко О.Л.

Даніліна В.В.


Додаток 7

Графік чергування адміністрації з 13.03.2020 року

	Дні тижня
	ПІБ члена адміністрації

	Понеділок 
	Касперчук А.О.

Даніліна В.В.

	Вівторок 
	Бугакова О.В.

Даніліна В.В.

	Середа
	Гончарова С.В.

Даніліна В.В.

	 Четвер
	Сабадаш Ю.В

	 П’ятниця 
	Умущенко О.Л.


 







































































































































































